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1. Uvod
1.1. SVRHA I CILJ SMJERNICA

Ove smjernice namijenjene su autorima koji Zele objaviti svoje radove u
strunom casopisu Skolski knjiZnicar. Svrha ovih smjernica jest
usustavljivanje jedinstvenog modela autorskog uredivanja rukopisa, ali i
referenca urednistvu i drugim suradnicima u svezi s ujednacavanjem i
oblikovanjem konac¢nog izgleda ¢lanka prije njegove objave. Cilj
smjernica jest osigurati jasnocu, dosljednost i visoku razinu kvalitete
radova koji se objavljuju u casopisu. Slijede¢i navedene upute autori
mogu unaprijediti kvalitetu svojih rukopisa i povecati vjerojatnost za
uspjesnu objavu te olaksati urednicki i recenzentski postupak. Prateéi ove
smjernice, uredni$tvo i drugi suradnici mogu pribliZiti primljene
rukopise zacrtanim okvirima.

Svi izrazi u ovim smjernicama koji su gramati¢ki u muskom rodu odnose
se jednako na sve rodne identitete.
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1.2. VAZNOST PRIDRZAVANJA SMJERNICA

PridrZzavanje ovih smjernica prije svega vazno je za autore jer se na taj
na¢in omogucuje ucinkovito zaprimanje i obrada rukopisa, ubrzava
proces recenzije te osigurava profesionalan izgled objavljenih radova.
Rukopisi koji ne budu uskladeni sa smjernicama mogu biti vraceni
autorima na doradu prije slanja na recenziju.

1.3. INFORMACIJE O KONTAKTU RADI DODATNIH UPITA

Dodatne informacije dostupne su na mreznoj stranici casopisa:
skolskiknjiznicar.wordpress.com Za sva pitanja vezana uz pripremu i
predaju rukopisa, kao i druga pitanja, autori se mogu obratiti urednistvu
putem adrese elektronicke poste skolski.knjiznicar@gmail.com.

sholski knjiznicar 1
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2. Opce informacije o casopisu

2.1. NAZIV, MISLJA | CILJEVI CASOPISA

2.2.

cev e

¢asopisa prvenstveno namijenjen Skolskim knjizni¢arima, koji upravljaju
odgojno-obrazovnom, stru¢nom i kulturno-javnom djelatnoséu Skolske
knjiznice. Upravo je stoga ideja o stvaranju c¢asopisa koji u svoj fokus
stavlja Skolske knjiznicare imala sljedece ciljeve, koji su ujedno i ciljevi
ovog Casopisa:

* promidZba struke

* unapredenje profesionalne zajednice

* povecanje vidljivosti i prepoznatljivosti rada
Skolskih knjizni¢ara u obrazovnom i knjiznicarskom
sustavu

* osnazivanje osobnog i profesionalnog razvoja
skolskih knjiznicara

* doprinos kontinuiranoj edukaciji, stru¢nom
umrezavanju i razmjeni iskustava skolskih knjiznicara i
drugih stru¢njaka

* pruzanje prilike Skolskim knjizni¢arima i drugim
stru¢njacima za prikaz rada skolske knjiZnice, suradnje
sa Skolskom knjiznicom i djelatnosti u okvirima
skolskog knjiznic¢arstva u javnosti.

Casopis se objavljuje jednom godisnje (godisnjak) u elektroni¢kom
obliku. Cjelokupan je sadrzaj ¢asopisa besplatan, dostupan u otvorenom
pristupu i zasticen licencijama Creative Commons.

CILJANA PUBLIKA | PODRUCIJE INTERESA

eev e

Skolskim knjiznic¢arima. No buduéi da je rad u skolskoj knjiZznici sam po
sebi interdisciplinarna, c¢esto i multidisciplinarna karaktera, ciljanu
publiku ne ¢ine samo skolski knjiznicari veé i drugi odgojno-obrazovni
s obzirom na navedeni karakter, ¢asopis je orijentiran i na druge vrste
knjiznica i njihove djelatnike, kao i na Sire akademske i znanstvene
krugove, odnosno sve one ¢iji rad na bilo koji nacin korelira sa Skolskim
knjizni¢arima, Skolskom knjiznicom i/ili $kolskim knjiZnic¢arstvom ili se
na njih oslanja. Sukladno navedenom, podrucje interesa ¢asopisa prije
svega bit ¢e djelatnosti skolske knjiznice prema Standardu za Skolske
knjiznice, a uz to i sve druge djelatnosti, aktivnosti, pothvati i ostalo sto
moze biti predmetom znanstvene, akademske i stru¢ne komunikacije,
istrazivanja i rada u svezi sa Skolskim knjiZzni¢arima, Skolskom
knjiznicom i $kolskim knjiznicarstvom.

skolski knjiznicar
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2.3. RUBRIKE U CASOPISU

Rubrike c¢asopisa temelje se na djelatnostima Skolskih knjiznica prema
Standardu za Skolske knjiznice. Rubrika jednostavna naziva Ostalo
obuhvaca ¢lanke koji svojim sadrzajem ne odgovaraju formi znanstvenog
ili stru¢nog rada i koji ne podlijeZu recenzentskom postupku.

Recenzirane su rubrike:

* Odgojno-obrazovna djelatnost

* Strucna knjizni¢na djelatnost
* Kulturna ijavna djelatnost.

Nerecenzirana rubrika Ostalo moZe sadrzavati:

* izvjeSca sa stru¢nih skupova

* obavijesti iz strukovnih udruga

* obavijesti o napredovanju i nagradivanju stru¢nih
suradnika knjiznicara

* prikaze stru¢nih knjiga

* memorabilije

* ostale informacije za koje urednistvo procijeni da su
znacajne za objavljivanje.
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2.4. VRSTE RADOVA KOJI SE PRIHVACGAJU

Casopis ¢e prihvacati:

izvorne znanstvene radove

pregledne radove

strucne radove

prethodna priopéenja

pisma uredniku

ostala radovi (prema definiciji radova u rubrici
Ostalo)

Urednistvo ¢asopisa necée prihvacati:

* literarne radove

* knjizevne kritike

* rukopise koji strukturom i sadrzajem ne
zadovoljavaju formu akademskoga rada

* ostale sadrZaje za koje urednistvo procijeni da se ne
uklapaju u koncept ¢asopisa

4 skolski knjiznicar



3. Vrste radova i njihova struktura

3.1. STRUKTURA CLANKA U RECENZIRANIM RUBRIKAMA

sljedecu strukturu:

naslov ¢lanka

afilijacija

klasifikacija

vrsta ¢lanka

datum primitka i prihvacanja rada
oznaka licencije

sazetak

klju¢ne rijeci

sadrzaj rada (uvod, razrada i zakljucak)
literatura i izvori
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formu rukopisa sve dok ga urednistvo ne oblikuje tako da je spreman za
objavu u obliku ¢lanka.

3.1.1. NASLOV CLANKA

Naslov ¢lanka mora biti konkretan, bez apstrakcije. Naslov se piSe na
hrvatskom i engleskom jeziku (ili izvornom jeziku rada i engleskom
jeziku, ako izvorni jezik rada nije hrvatski jezik). Naslov ¢lanka mora biti
koncipiran tako da je iz njega jasno Sto je predmet rada.

Naslov se pise VELIKIM SLOVIMA (verzalom), na vrhu prve stranice
¢lanka, uz srednje poravnanje. Naslov na hrvatskom, odnosno izvornom
jeziku ¢lanka pise se PODEBLJANIM SLOVIMA, dok se naslov na
engleskom jeziku pise uobicajenim VELIKIM SLOVIMA.

3.1.2. AFILUJACLIJA

Afilijacija sadrZzi osnovne podatke o autoru/autorima rukopisa. Ako je
vise od jednog autora, autori ¢e se dogovoriti oko redoslijeda pisanja
njihovih podataka. Afilijacija sadrZi sljedece podatke: ime i prezime
autora; ORCID oznaka (ako postoji); ustanova autora; adresa
elektronicke poste autora. Prva dva podatka pisu se u istom redu, dok
sljede¢a dva idu u zasebne redove, tako da se podatci o svakom autoru
ukupno biljeze u tri reda. Ako rukopis ima viSe autora, podatci se u
navedenim skupinama piSu za svakog autora odvojeno, s tim da je
izmedu skupine podataka jednog i skupine podataka sljedeceg autora
red razmaka.

Afilijacija se navodi odmah ispod naslova, u lijevom poravnanju.

sholski knjiznicar 5
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3.1.3. KLASIFIKACIJA

Klasifikacijska je oznaka UDK oznaka koju dodjeljuje urednistvo, a mogu
je predloziti i autori. Klasifikacijska se oznaka pise u desnom poravnanju,
odmabh ispod afilijacije.

3.1.4. VRSTA CLANKA

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

Rukopisi koji se recenziraju kategoriziraju se kao: izvorni znanstveni rad;
pregledni rad; stru¢ni rad; prethodno priopcenje. Autori ovih radova
predlaZu vrstu rada, a urednistvo donosi konacnu odluku o vrsti koju ce
rukopisu dOdl]elltl pri objavi ¢lanka. Pismo uredniku, ovisno o njegovu
sadrZaju, moZze biti podlozno recenziji, a moZe biti objavljeno i u
neizmijenjenom obliku, prema procjeni i odluci urednistva.

Vrsta ¢lanka piSe se na hrvatskom i engleskom jeziku, u desnom
poravnanju, odmah ispod klasifikacijske oznake.

DATUM PRIMITKA |1 PRIHVAGANJA RADA

Datum primitka i prihvacanja rada odreduje i upisuje urednistvo. Oba se
podatka pisu, jedan ispod drugog, na hrvatskom i engleskom jeziku, u
desnom poravnanju, odmah ispod vrste ¢lanka.

OZNAKA LICENCIJE

Oznaku licencije u sustavu Creative Commons dodjeljuje urednistvo.
Autor rada predlaze wuredniStvu oznaku licencije, uz obvezu
omogucavanja besplatnog otvorenog pristupa. Urednistvo moZze
predloziti korekciju licencije, dok kona¢nu odluku o oznaci licencije
donosi autor. U rad se unosi graficka oznaka licencije.

Za odabir odgovarajuce licencije autoru moZe pomo¢i alat Creative
Commons Chooser, a za dobar odabir odgovarajuce licencije preporuca
se sadrzaj ¢lanka Demistifikacija autorskih prava iz zbornika radova s V.
Dana medijske i informacijske pismenosti s Hrvatskom mrezom $kolskih
knjiznicara.

U radu se biljezi graficka oznaka licencije, i to ispod datuma primitka i
prihvacanja rada, u desnom poravnanju.

SAZETAK

Sazetak se piSe na hrvatskom jeziku (ili izvornom jeziku ¢lanka, ako to
nije hrvatski jezik) i na engleskom jeziku. SaZetak bi trebao imati do 150
rije¢i, osim ako urednistvo iz opravdanih razloga ne odobri veci opseg.
Sazetak treba sadrzavati konkretne i jasne informacije iz kojih ¢itatelju

skolski knjiznicar


https://creativecommons.org/chooser/
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treba biti jasno je li sadrzaj rada za njega relevantan. Sazetak sadrzi
sljedece stavke:

cilj (obvezno)
pristup/metodologija/dizajn (obvezno)
rezultati (obvezno)

ogranicenja (ako je primjenjivo)
prakti¢na primjena (ako je primjenjivo)
drustveni znacaj (ako je primjenjivo)
originalnost/vrijednost (obvezno)

3.1.8. KLJUCNE RIJECI

Klju¢ne rije¢i piSu se nakon sazetka - na jeziku saZetka i navode se
abecednim redom. Potrebno je navesti do pet klju¢nih rijeci; iznimno, uz
obrazloZenje autora, moZe se odobriti i veci broj. Klju¢na rije¢ u pravilu
sadrzi jednu rije¢, no moze biti i sintagma. Klju¢ne rije¢i medusobno se
odvajaju interpunkcijskim znakom ,;* (tocka sa zarezom), dok se iza
posljednje navedene ne stavlja nikakav interpunkcijski znak. Klju¢ne
rije¢i moraju se jasno referirati na sadrzaj rukopisa i jasno definirati
problematiku koju obraduje.
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3.1.9. SADRZAJ RADA

Sadrzaj rada u pravilu ne bi trebao brojati vise od 5000 rijeci. Urednistvo
moze dopustiti i opseZniji ¢lanak ako za to postoji opravdana potreba.

UvOD

U uvodu je potrebno prosireno predstaviti informacije iz sazetka, ne
otkrivajuc¢i zakljucke i rezultate eventualnog istrazivanja. Ne postoji
pravilo ni ograni¢enje duzine uvoda. Uvodno poglavlje treba biti
imenovano kao Uvod, a uz opravdane razloge urednistvo moze dopustiti
i drukcije imenovanje.

RAZRADA PO POGLAVLJIMA

Razrada po poglavljima strukturirana je prema vlastitoj Zelji autora i/ili
potrebama prikaza svih relevantnih informacija. Poglavlja i potpoglavlja
autor imenuje sam, a uredni$tvo i/ili recenzenti mogu predloziti
promjenu naziva pojedinog poglavlja/potpoglavlja.

Izvorni znanstveni radovi moraju imati sljedecu strukturu unutar razrade:

* Pregled dostupne literature - poglavlje moZe imati i
druk¢iji naziv, ali mora sadrzajno prikazati prethodna
istrazivanja ili dostupnu literaturu o temi istraZivanja
koje je proveo autor rada te moZe biti razradeno i u vise
potpoglavlja.

sholski knjiznicar 7



* Istrazivanje - preporucuje se razrada OVOF poglavlja
prema stavkama navedenim u nastavku, ali ovisno o
prirodi samog istrazivanja potpoglavlja mogu biti i
drukcije razradena, spojena, potencijalno i izostavljena,
sve dok je iz prikazanih informacija ¢itatelju jasno ono
Sto je i bila namjera samoga ¢lanka:

o metodologija - pristup i predmet istrazivanja;
populacija i uzorak; instrument

o rezultati istrazivanja - prikaz rezultata istrazivanja

o analiza prikupljenih podataka

o interpretacija prikupljenih podataka

o rasprava i zakljuéna razmatranja o provedenom
istrazivanju

- ZAKLJUCAK
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Zakljucak treba biti izveden na temelju cjelokupnog prethodnog teksta
koji uklju¢uje uvod i razradu. Kod izvornih znanstvenih radova
zakljuéak treba obuhvatiti osvrt na pregled literature, rezultate
istrazivanja i zaklju¢na razmatranja o provedenom istrazivanju, odnosno
svojevrstan presjek svih faza u prikazu razrade po poglavljima. Ne
postoji pravilo ni ogranicenje duzine zakljucka. Zaklju¢no poglavlje mora
biti imenovano kao Zakljucak, a uz opravdane razloge urednistvo moze
dopustiti i druk¢ije imenovanje.

3.1.10. LITERATURA | IZVORI

Literatura i izvori navode se abecednim redom, numerirano. Za
navodenje literature i izvora potrebno je koristiti APA stil citiranja i u
popisu literature i unutar teksta. Za pravilno citiranje unutar teksta i
izradu popisa literature i izvora potrebno je pogledati Smjernice za
citiranje Fakulteta organizacije i informatike Sveucilista u Zagrebu, iz
Varazdina. Ovo poglavlje mora biti imenovano kao Literatura i izvori, a
uz opravdane razloge urednistvo moze dopustiti i druk¢ije imenovanje.

3.2. ZADUZENJA ZA UNOS PODATAKA

Urednistvo je zaduZeno za unos sljedeéih stavki: klasifikacija, vrsta
¢lanka, datum primitka i prihvacanja rada, oznaka licencije. Sve ostale
stavke autor unosi samostalno, prema prethodnim preciznim uputama.

3.3. POJASNJENJE KATEGORIZACLJE RADOVA

Izvorni znanstveni rad sadrzi neobjavljene rezultate izvornih
istrazivanja u potpunom obliku.

8 sholski knjiznicar
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Pregledni rad sadrzi izvoran, sazet i kriticki prikaz jednog podrudja ili
njegova dijela, u kojem autor i sam aktivno sudjeluje. Mora biti naglasSena
uloga autorova izvornog doprinosa u tom podrué¢ju u odnosu na vec
objavljene radove, kao i pregled tih radova.

Strucni rad sadrzi korisne priloge iz struke i za struku, a koji ne moraju
predstavljati izvorna istrazivanja.

Prethodno priopéenje sadrzi neobjavljene rezultate izvornih istraZivanja
u preliminarnom obliku.

Pismo uredniku oblik je znanstvenog djela, odnosno znanstveno
priopéenje koje sadrZi vrlo saZzet prikaz rezultata znanstvenog
istrazivanja.

3.4. STRUKTURA CLANKA U NERECENZIRANOJ RUBRICI

cev e

"
=
-
m
)
=
(7
m
N
>
>
c
-]
=]
)
m

pravilu se objavljuje na hrvatskom jeziku. Dopusteno je i objavljivanje na
drugim jezicima, uz opravdan razlog, o ¢emu odlucuje urednistvo
¢asopisa. Clanak u nerecenziranoj rubrici Ostalo ima sljede¢u strukturu:

naslov ¢lanka

afilijacija

oznaka licencije

sadrzaj rada (uvod, razrada i zakljucak)

3.4.1. NASLOV CLANKA

Naslov ¢lanka mora biti jasan i nedvosmisleno ukazivati na njegov
sadrzaj.

3.4.2. AFILUACLJA

Afilijacija se navodi prema istim pravilima koja vrijede za recenzirane
¢lanke.

3.4.3. 0ZNAKA LICENCLIE

Oznaka licencije navodi se prema istim pravilima koja vrijede za
recenzirane ¢lanke.

sholski knjiznicar 9



3.4.4. SADRZAJ RADA

Poglavlja rada u nerecenziranoj rubrici, ovisno o opsegu i sadrZaju rada,
mogu, ali ne moraju biti posebno izdvojena i posebno imenovana, no rad
mora imati jasnu uobicajenu strukturu (uvod, razrada, zakljucak).



4. UPUTE ZA PRIPREMU RUKOPISA

U ovom su poglavlju navedene upute za pripremu rukopisa, a njima je
priloZen i predlozak konstrukcije samog ¢lanka.

4.1. OPSEG RADA

Tekst rada (uvod, razrada i zakljucak) ne bi trebao brojati vise od 5000
rije¢i. U ovaj se broj ne ubrajaju rijec¢i koje ¢ine naslov, saZetak, klju¢ne
rije¢i, popis literature te podatke koje unosi urednistvo. Urednistvo
moze, uz obrazlozenje autora, odobriti i rad koji je opsezniji, ako procijeni
da postoji opravdan razlog za odobrenje. Opravdan razlog za odobrenje
mozZe biti npr. potreba za kvalitetnijim i opseZnijim prikazom istraZivanja
ili odredene teme koji je nemoguce kvalitetno iznijeti unutar navedenog
opsega.
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4.2. STIL PISANJA

U recenziranim je rubrikama stil pisanja ¢lanaka znanstveni. Rad se pise
u tre¢em licu jednine (jedan autor) ili tre¢em licu mnozZine (viSe autora),
ili uporabom pasiva.

Npr. umjesto Tijekom svog istrazivanja zakljucio sam / zakljucili smo...
potrebno je napisati Tijekom istraZivanja autor je zakljucio / autori su
zakljucili... ili Tijekom istraZivanja zakljuceno je...

U nerecenziranim rubrikama potrebno je rabiti znanstveni stil gdje god je
to moguce, ili novinarski stil pri pisanju ¢lanaka koji podrazumijevaju
svojevrsna izvje$¢a, prema vlastitoj procjeni najprije autora, a potom i
urednistva.

4.3. FORMATIRANJE TEKSTA

Veli¢ina je papira na kojem se piSe ¢lanak A4.

Margine je potrebno postaviti tako da je lijeva margina 3 cm, desna 2 cm,
dok su gornja i donja margina 2,5 cm.

Calibri je font kojim se piSe tekst cijelog ¢lanka.
Velicina fonta iznosi 12 tockica.

Prored je u tekstu rada (uvod, razrada, zakljucak) i popisu literature 1,0
dok je u naslovu, saZetku, klju¢nim rije¢ima i podatcima koje unosi
urednistvo 1,0.

Uvlaka se na pocetku ulomka ne radi. Potrebno je postaviti razmak
nakon ulomka (ne postizati ga pritiskom na tipku Enter ve¢ ga postaviti
u postavkama ulomka) te je u tom sluc¢aju uvlaka nepotrebna.

sholski knjiznicar 11



4.4. PRAVILA ZA IMENOVANIJE POGLAVLJA | POTPOGLAVLJA

Nazivi poglavlja i potpoglavlja piSu se istom veli¢inom fonta kao i
ostatak teksta. Nazivi poglavlja pisu se podebljano, nazivi prvog stupnja
potpoglavlja obi¢nim fontom, a drugog stupnja kurzivom. Ukoliko postoji
potreba za ¢etvrtim nizom i daljim nizovima, nazivi se ne isti¢u dodatno.

Prije naziva poglavlja i potpoglavlja postavlja se broj¢ana oznaka iz koje
se jasno razlikuje naslov poglavlja, zatim naziv potpoglavlja podredenom
poglavlju, odnosno naziv potpoglavlja podreden prethodnom
potpoglavlju. Poglavlja i potpoglavlja piSu se i oznacavaju kao na
sljedecem primjeru:

1. Uvod

2. Teorijske pretpostavke problema
2.1. Pregled dostupne literature

2.2. Pregled dosadasnjih istrazivanja
2.3. Studija slucaja

3. Istrazivanje

3.1. Metodologija

3.1.1 Predmet istraZivanja

3.1.2. Populacija i uzorak

3.1.2.1. Populacija

3.1.2.2 Uzorak

3.2. Rezultati istraZivanja

3.2.1 Analiza prikupljenih podataka
3.2.2 Interpretacija podataka

3.2.3. Rasprava

3.3. Zaklju¢na razmatranja

4. Zakljucak

5. Literatura i izvori
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Nakon napisanog naziva poglavlja ili potpoglavlja sadrZaj tog poglavlja
ili potpoglavlja pise se odmah nakon naslova, odnosno nije potrebno
raditi razmak izmedu naslova i tijela tog poglavlja, odnosno
potpoglavlja.

Po svrsetku poglavlja, odnosno potpoglavlja, potrebno je naciniti razmak
izmedu tijela prethodnog poglavlja ili potpoglavlja i naslova sljedeceg
poglavlja ili potpoglavlja. Razmak je potrebno naciniti klasi¢no, odnosno
pritiskom tipke Enter na tipkovnici.

4.5. UPUTE ZA GRAFICKE OBJEKTE

Graficki objekti u ¢asopisu mogu biti slike, tablice i grafi¢ki prikazi.

4.5.1. SLIKE

Slike, odnosno ilustracije (crtezi, fotografije, reprodukcije i sli¢no) treba
koristiti Stedljivo. Slike u ¢lanku trebaju biti svrhovite i konkretno
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4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

prikazivati ono $to je opisano u tekstu na koji se referiraju. Nije
dopusteno koristiti slike koje nemaju izravnu vezu s temom ¢lanka, kao
ni slike izradene uz pomo¢ umjetne inteligencije ili koje su preuzele trece
strane bez odgovaraju¢e dozvole, osim u slucajevima kada je predmet
¢lanka upravo analiza, prikaz ili stru¢ni osvrt na slike generirane
umjetnom inteligencijom, uz jasno navodenje izvora i postivanje
autorskih prava. Dopustena je uporaba fotografija i ilustracija koje su
izri¢ito vlasnistvo autora rada ili autori imaju pisano dopustenje za
njihovu uporabu. Takoder, fotografije na kojoj se nalaze druge osobe
potrebno je na odgovaraju¢i na¢in anonimizirati (zamagljivanje lica i
sli¢no), ili anonimizacija moZze izostati ako autor ima pisano dopustenje
prikaza lika osobe koja je na fotografiji, a za maloljetne osobe pisano
dopustenje roditelja maloljetne osobe s fotografije, sto je potrebno
priloziti urednistvu pri slanju rada.

Slike se numeriraju redom pojavljivanja u tekstu i imenuju na sljedeci
nacin, npr.:

,,Slika 1.: Prikaz radionice” itd.

TABLICE

Tablice treba koristiti onda kad je tabli¢ni prikaz opravdan zbog
karaktera i kompleksnosti samih istrazivackih podataka. Tablice se
prireduju u jednostavnu obliku, bez suvisnih podebljavanja, bojanja celija
i sli¢no.

Tablice se numeriraju redom pojavljivanja u tekstu i imenuju na sljedeci
nacin, npr.:

,Tablica 1.: Odgovori ispitanika prema uzrastu” itd.

GRAFICKI PRIKAZI

Graficke prikaze treba koristiti kad god je potrebno graficki opisati vazne
podatke radi njihove jasnoce i preglednosti. Predlazu se strukturni
krugovi (torta dijagram) ili stupcasti dijagrami, ovisno o potrebi, a mogu
se koristiti i ostali nac¢ini grafickog prikazivanja podataka (Vennov
dijagram, linijski graf i sli¢no). Preporucuje se izbjegavati 3D prikaze.

Graficki prikazi numeriraju se redom pojavljivanja u tekstu i imenuju na
sljedeci nacin, npr.:

,Graf 1.: Dobna struktura ispitanika” itd.

UNOS GRAFICKIH OBJEKATA U RAD

Tablice u tekstu ¢lanka unose autori rada. Slike i grafove autori rada ne
unose sami u rad veé na mjestu u radu na kojem se treba nalaziti odredeni

skolski knjiznicar
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objekt stavljaju u uglatim zagradama naziv objekta prema prethodnim
predloscima, npr.:

[Slika 1: Prikaz radionice]
Mi:
[Graf 1: Dobna struktura ispitanika]

i slicno. Nakon oznacavanja mjesta za sliku ili graf urednistvo ce
umetnuti graficke objekte u kona¢nu verziju rada.

Fotografije se Salju u formatu .jpg (jpeg) visoke kvalitete, dok se za
grafove, dijagrame, ilustracije i slike koje sadrze tekst preporucuje format
.png kako bi se osigurala maksimalna ostrina i ¢itljivost. Sirina slike treba
biti najmanje 1200 piksela.

PriloZzene datoteke koje sadrze graficke objekte imenuju se na sljedeci
nacin, npr. (obvezna uporaba znaka donja crta (_) u imenovanju):

Slika_1_Prikaz_radionice

Graf_1_Dobna_struktura_ispitanika

4.6. CITATI

Citiranje u radu treba rabiti Stedljivo. Pri obradi i prenosenju tudih rijeci
predlaZe se parafraziranje uz napomenu o izvoru u zagradama, npr.:

Prema Ivi¢ i Krznari¢ rezultati istraZivanja pokazuju znac¢ajnu razliku
u odnosu na prethodno istraZivanje (Ivi¢ i Krznari¢, 2005: 15).

Ako se autor ipak odluci za izravan citat, predlaze se da se citati koji
sadrze do deset rijec¢i navode unutar samoga teksta, unutar navodnika, a
za opseZnije se citate predlaze izdvajanje iz teksta u poseban ulomak, uz
stavljanje unutar navodnika. Citate je svakako potrebno, nakon
navodenja, dodatno prokomentirati kako bi ¢itatelju bila jasna njegova
svrha.

4.7. BILJESKE

14

Objasnidbene biljeske treba nastojati umetati unutar teksta u zagradama.
Ako postoji posebno opravdana potreba, objasnidbene biljeske mogu biti
izdvojene i u fusnotu.

U fusnotu se obvezno stavlja objasnidbena biljeska kojom se pojasnjava
eventualni izvor rukopisa, npr. ¢injenica o zasnovanosti rukopisa na
diplomskom radu i sli¢no, pri ¢emu je potrebno navesti naziv rada, odjel/
fakultet i visokoskolsku ustanovu na kojoj je obranjen te datum obrane i
ime i prezime mentora. Fusnota ovakve biljeSke povezuje se s naslovom
rada.

skolski knjiznicar



5. ETIKA OBJAVLIJIVANJA

Pri slanju gotova rukopisa autori su duzni dostaviti i potpisanu
(skeniranu fizicki potpisanu ili potpisanu digitalnim potpisom) Izjavu o
odgovornosti. Ukoliko rukopis ima viSe autora, svaki autor dostavlja
potpisanu izjavu. Ovom izjavom autori potvrduju sljedece:

* daje rad njihovo izvorno djelo

* da ni u jednom dijelu rada, u svrhu kreiranja
dijelova teksta ili cijeloga teksta, nisu koristili umjetnu
inteligenciju (osim u svrhu navodenja primjera rada s
urgje)tnom inteligencijom, ako je to predmet samog
rada

* da objavljivanjem rada nisu u sukobu interesa s
nakladnikom ili tre¢im stranama

* da je rad njihovo autorsko djelo i da nisu koristili
tude radove ili njihove dijelove suprotno
opcéeprihvacenim eti¢ckim nacelima pisanja znanstvenih
i stru¢nih radova te da prikazani podatci predstavljaju
stvarni  rezultat  istraZzivackog  procesa  bez
manipuliranja u svrhu korigiranja prema vlastitoj Zelji
autora
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Autori su slanjem gotovog rukopisa urednistvu suglasni da urednistvo
rukopisom manipulira u svrhu njegove pripreme za objavljivanje, sto
podrazumijeva njegovo Citanje, recenzentski postupak, postupak
lekture/korekture, grafickog uredivanja i objavljivanja u ¢asopisu Skolski

eev e

na doradu ili odbijen u slucaju da urednistvo procijeni kako ne
zadovoljava opce uvjete propisane ovim smjernicama.

Autori u potpunosti prihvacaju dostupnost njihova objavljena rada u
vidu ¢lanka u otvorenom pristupu i uz koriStenje bez naknade, uz
obvezno oznacavanje rada odgovaraju¢om licencijom Creative Commons.

Licencije pod kojima se mogu objaviti radovi u ¢asopisu Skolski knjiznicar,
a o ¢ijem odabiru odlucuju autori, jesu sljedece:

CC BY

CC BY-SA

CC BY-NC

CC BY-NC-SA
CC BY-ND

CC BY-NC-ND

Autori u potpunosti prihvacaju da njihovi podatci, odnosno ime i
prezime, podatci o ustanovi u kojoj su zaposleni, ORCID oznaka (ako je
primjenjivo) i adresa elektronic¢ke poste, budu objavljeni u ¢asopisu kao
sastavni dio ¢lanka.

sholski knjiznicar 15
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6. NACIN PREDAJE RUKOPISA

Gotove rukopise, skupa s grafickim prilozima imenovanim prema
uputama iz potpoglavlja Upute za graficke objekte te pripadajuéim
izjavama, autori Salju putem prijavnog obrasca dostupnog na sljedecoj
poveznici: bit.ly/prijava-rukopisa. Iznimno, rukopis se, skupa s
prilozima i izjavama, moZe poslati na adresu elektronicke poste
urednistva skolski.knjiznicar@gmail.com, samo ako slanje putem
prijavnog obrasca nije uspjelo. O neuspjelu slanju putem prijavnog
obrasca autor obavjestava glavnog urednika koji ¢e potom poduzeti sve
mjere da autor uspjesno preda svoj rukopis.

Radove je potrebno pisati u programu za uredivanje teksta po izboru, ali
ih svakako prije slanja treba pohraniti u formatu .docx. Dokument je
potrebno formatirati prema uputama iz poglavlja Upute za pripremu
rukopisa.

Uz poslan gotov rukopis i graficke priloge autori obvezno S3alju i
potpisanu Izjavu o odgovornosti.
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7. RECENZENTSKI POSTUPAK

Svi pristigli rukopisi koji podlijeZzu recenzentskom postupku proci ce
dvostruku slijepu recenziju. To podrazurm]eva da autor rukopisa nece
biti upoznat s recenzentom koji ce Citati njegov rukopis i obratno. Stoga
je autor u obvezi anonimizirati svoj rukopis, odnosno ukloniti
metapodatke o povezanim osobama (autor i urednik dokumenta) u
samom dokumentu koji sadrzi njegov rad. Detaljne upute o postupku
anonimiziranja mogu se pronac¢i OVDJE. Urednistvo ¢e za svaki pristigli
rukopis provjeriti jesu li podatci anonimizirani, a ako nisu, urednistvo ce
ga anonimizirati. Radi o¢uvanja anonimnosti autorima se preporucuje
izostaviti iz rukopisa sve podatke koji bi mogli otkriti njihov identitet. U
sluc¢ajevima kad to nije moguce urednistvo ¢e privremeno anonimizirati
podatke koji mogu otkriti identitet autora, prije slanja rada recenzentima,
a o ¢emu ¢e voditi preciznu evidenciju.

Po primitku rukopisa urednistvo utvrduje zadovoljava li on sve uvjete
navedene u poglavlju Upute za pripremu rukopisa. Ukoliko rukopis
zadovoljava sve uvjete, prosljeduje ga recenzentima. Recenzenti vracaju
urednistvu rukopis s propratnim komentarima prema Smjernicama za
recenzente. U slucaju potrebe za autorovom doradom rukopisa, a prema
uputama recenzenata, rukopis se vraca autorima na doradu. Kad nema
potrebe za korekcijama, uredni$tvo rukopis upucuje na postupak lekture
i korekture, zatim slijedi klasifikacija rada, dodjela ostalih oznaka, nakon
¢ega urednistvo rad upucuje grafickom uredniku na pripremu za objavu.
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8. KOREKTURE | PRIHVACGANJE

Ukoliko su potrebne manje korekcije, obavlja ih urednistvo prije slanja
recenzentima, a ukoliko su potrebne opseznije korekcije, urednistvo
vra¢a rukopis autoru s uputama o izvrSavanju potrebnih korekcija i
rokom za njihovo izvrSavanje. Od primitka rada do svrSetka poslova
recenzenata ne bi trebalo prodi vise od 21 dana.

Po svrsetku poslova recenzenata rukopis se, prema potrebi, Salje autoru
na doradu prema uputama recenzenata, uz zadani rok, koji ne moze biti
dulji od 14 dana. Doradeni rukopis potom prolazi postupak lekture i
korekture, klasifikacije i dodjele ostalih oznaka te se upucuje grafickom
uredniku na pripremu za objavu. Datum upudivanja rada grafickom
uredniku smatra se datumom prihvacanja rada za objavu.

9. PRAVA, OBVEZE | ODGOVORNOST AUTORA
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Autori imaju sva moralna prava nad objavljenim radom koja im
pripadaju zakonski. Budué¢i da je cjelokupna djelatnost casopisa
zasnovana na pro bono sudjelovanju, autori objavljivanjem rada ne mogu
ostvariti nikakvo pravo na novéanu naknadu ili drugi oblik materijalne
naknade za objavljeni c¢lanak. Takoder, autori ne plac¢aju nikakvu
naknadu za objavu svojeg rada.

Autori imaju pravo informacije o ¢lanku, sto podrazumijeva poveznicu
na lokaciju ¢lanka i/ili dokument koji sadrZi ¢lanak, dijeliti dalje pod
jednakim uvjetima licencije Creative Commons pod kojom je clanak i
objavljen. Slanjem svojega rukopisa urednistvu ¢asopisa autor navedena
prava dijeljenja 1nformac1]e o ¢lanku ustupa i urednistvu casopisa Skolski

cenv e

e e

rukoplsa autori 1ma]u pravo rukopls poslatl na ob]avu u drugl casopis.
Ukoliko autori Zele isti rad koji je ve¢ objavljen u casopisu Skolski
knjiznicar objaviti i u nekoj drugoj pubhkac111 prethodno moraju za to
dobiti pisano odobrenje urednistva Casopisa Skolski knjiznicar, uz obvezu
da, ukoliko im odobrenje bude dano, u novoj publikaciji jasno i

nedvosmlsleno pisanim tragom naglase kako je rad prvi put objavljen u

e e

cen e

neopozivu suglasnost za ob]avljlvan]e rada u casopisu, ukoliko bude
prlhvacen Ako je rad prethodno ob]avljen u nekom drugom 1zdan]u,
autor za to ima pisano dopustenje nakladnika prethodne publikacije. O
ovim cdinjenicama uz tako objavljeni rad umece se odgovarajuca
objasnidbena biljeska u vidu fusnote uz naslov rada.

Autori su iskljucivo materijalno i moralno odgovorni za sadrzaj svojeg

rada. Urednistvo ¢asopisa Skolski knjiznicar iskljucuje se iz odgovornosti

sholski knjiznicar 19
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za podatke, 1nformac1]e i ostale sadrzaje rada objavljenih u ¢asopisu

e e

cev e

mreznom mjestu skolskiknjiznicar.wordpress.com Urednistvo ¢asopisa
moze se kontaktirati putem sluzbene adrese elektronicke poste:
skolski.knjiznicar@gmail.com. Nakon ostvarivanja prvog kontakta obje
¢e strane posti¢i dogovor oko najprihvatljivijeg kanala za nastavak
komunikacije.

11. 1ZVORI

20

FOI: Preporuke citiranja i referenciranja primjenom stila referenc1ran]a
APA (2017, studeni). Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i
informatike, Varazdin. Preuzeto s: https://www.foi.unizg.hr/sites/
default/files/foi - preporuke citiranja i referenciranja_primjenom
stila_referenciranja_apa.pdf
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